SZKOLA PODSTAWOWA NR 21
im. Karola Miarki
z Oddziatami Integracyjnymi
w Katowicach

40-748 Katowice, ul. Mieczykdw 1a ZARZADZEN'E NR 4/2025

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki z Oddziatami
Integracyjnymi w Katowicach z dnia 8 maja 2025 r.

w sprawie procedury postepowania po wptynieciu do szkoty
orzeczenia lub opinii z poradni psychologiczno-pedagogicznej

§1

Orzeczenia i opinie z poradni psychologiczno-pedagogicznej zwane dalej
dokumentem nalezy sktadaé w sekretariacie szkoty. Pracownik sekretariatu
potwierdza wptynigcie dokumentu pieczecia i odnotowaniem daty wptywu, a
nastgpnie niezwtocznie rejestruje go w ewidencji wptywow

§2

1. Opinie i orzeczenia z poradni psychologiczno—pedagogicznej pracownik
sekretariatu przedktada dyrektorowi szkoty celem dekretacji

2. Dyrektor szkoty przekazuje za posrednictwem sekretariatu dokument
pedagogowi, pedagogowi specjalnemu lub psychologowi, ktérzy potwierdzaja
jego odbidr podpisem w ewidenc;ji.

3. Pedagog, pedagog specjalny lub psycholog odbierajgcy dokument z
sekretariatu przekazuje informacje o jego wptynieciu wychowawcy klasy, ktérej
ucznia dotyczy i odnotowuje to we witasnej ewidencji opinii i orzeczen.

4, Wychowawca klasy informuje nauczycieli uczgcych ucznia, ktérego
dotyczy orzeczenie lub opinia ,za posrednictwem dziennika elektronicznego
»Vulcan”, o wptywie dokumentu.

§3

1. Pedagog specjalny wprowadza do dziennika elektronicznego , Vulcan”
informacje i dostosowania wynikajgce z orzeczenia.

2. Pedagog szkolny wpisujg do dziennika elektronicznego zalecenia
wynikajgce z opinii, w tym dostosowania.

§4



W przypadku istotnych zmian w zakresie dostosowan wynikajgcych z
posiedzenia zespofu opracowujgcego lub aktualizujgcego IPET, pedagog
specjalny — jesli byt obecny na spotkaniu — zobowigzany jest do niezwtocznej
aktualizacji danych w dzienniku elektronicznym Vulcan. W przypadku jego
nieobecnosci zmiany te wprowadza wychowawca klasy.

§5

1. W przypadku zmiany wychowawcy klasy psycholog, pedagog specjalny i
pedagog przekazujg nowemu wychowawcy klasy zalecenia i dostosowania
wynikajgce z orzeczen i opinii psychologiczno — pedagogicznej ucznidw, ktérych
wychowawstwo obejmuje

2. Wychowawca klasy zwraca sie do pedagoga, pedagoga specjalnego i
psychologa o zalecenia i dostosowania wyptywajgce z orzeczen i opinii
dotyczgce ucznidw klasy niezwtocznie po objeciu w niej wychowawstwa.

§6

Orzeczenia z poradni psychologiczno-pedagogicznej przechowuje sie w
gabinecie zajmowanym przez pedagoga specjalnego, zas opinie z takich poradni
przechowuje sie w gabinecie zajmowanym przez pedagoga szkolnego, ktérzy
sprawujg piecze nad tymi dokumentami.

§7

Wszystkie czynnosci zwigzane z odbiorem, rejestracjg, przekazywaniem i
wprowadzaniem danych wynikajgcych z orzeczen lub opinii nalezy wykonywac

niezwtocznie po wptynieciu dokumentu do szkoty.

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



